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改訂情報

変更年月日変更年月日 変更内容変更内容

2017-08-01 初版

2018-04-01 第2版 以下のページにプロジェクトのステータスに関する記載を追記しまし
た。

「 プロジェクトチーム機能について 」

「 プロジェクトを作成する 」

「 プロジェクトを確認する 」

「 プロジェクトを編集する 」

2020-12-01 第3版 下記を追加しました。

英語ロケール画像を追加
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プロジェクトチーム機能について

一般ユーザや外部ユーザで構成された組織を「プロジェクトチーム」として登録し、intra-mart Accel Platformを利用するための
機能です。

ユーザを招待して共同事業を行う場合や、横断的な組織を編成して各アプリケーションシリーズを簡易的に利用することが可能で

す。

プロジェクトチームが利用する各intra-martアプリケーションシリーズの機能を設定して登録することで、複雑な権限設定をするこ
となくプロジェクトチームに所属するメンバーがアプリケーションを利用開始できます。

注意
プロジェクトチーム機能はintra-mart Accel Platform 2017 Summerからの機能です。

プロジェクトチーム機能のIM-共通マスタのデータについて

プロジェクトチーム機能のデータはIM-共通マスタの会社の機能を利用しています。
そのため、ユーザは所属をプロジェクトに切り替えて操作を行います。

プロジェクトチーム機能は以下のIM-共通マスタの会社のデータで構成されます。

プロジェクトコードを会社コードとする会社

プロジェクトコードを会社コード、組織セットコード、組織コードとするシステム開始日からシステム終了日までの単一期間

の組織

役職コード”leader”のプロジェクトのシステム開始日からシステム終了日までの単一期間の役職

プロジェクトの会社に対するユーザと役職の所属

上述のため、IM-共通マスタの会社の機能を利用している場合は、プロジェクトチーム機能のデータは会社組織と同様の方法で利用す
ることができます。

例として、IM-共通マスタの検索画面では会社組織としてプロジェクトチーム機能のデータを利用することができます。

ただし、IM-共通マスタのメンテナンス画面ではプロジェクトチーム機能のデータの操作や編集はできません。

注意

プロジェクトチームの無効化は、IM-共通マスタの組織の無効化と同様です。
そのため、無効にしたプロジェクトチームへの所属の切り替えや無効にしたプロジェクトチームが検索結果に表示され

ません。

制限事項について
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プロジェクトチーム機能の制限事項については、「 リリースノート 」の「 制限事項 」を参照してください。
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利用機能について

項目
標準で用意している利用機能一覧

利用機能の注意点

標準で用意している利用機能一覧

標準アプリケーション

ポータル

IMBox

ViewCreator

IM-ContentsSearch

IM-FileExchange

intra-mart Accel Collaboration

スケジュール

ToDo

伝言メモ

インフォメーション

ファイルライブラリ

共有住所録

ワークスペース

注意

上述の利用機能を有効にするには、それぞれの プロジェクトチーム機能 利用機能連携モジュールを含めた状態で
intra-mart Accel Platform の環境を作成する必要があります。

利用機能の注意点

以下の機能を利用する場合は、プロジェクトの作成後にアクセス権を正しく設定する必要があります。

詳細は、 intra-mart Accel Collaboration 権限設定ファーストガイド 、または、各機能のドキュメントを参照してください。

スケジュール

インフォメーション

ファイルライブラリ

共有住所録
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基本的な操作

プロジェクト

プロジェクトを作成する

項目
プロジェクトを作成する

Step 1 - プロジェクト情報
Step 2 - 利用機能設定
Step 3 - メンバー追加
Step 4 - 招待情報作成
Step 5 - メンバー招待
Step 6 - 登録

プロジェクトを作成する

1. 「サイトマップ」 - 「プロジェクトチーム」 - 「プロジェクト」をクリックし、「プロジェクト一覧」画面を表示します。

2. ツールバーの「新規作成」をクリックします。
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3. 「プロジェクト作成」が表示されます。

Step 1 - プロジェクト情報

<画面項目>

項目項目 説明説明

ステータス ステータスを選択します。

プロジェクトコード プロジェクトコードを入力します。必須です。

ソートキー プロジェクトのソートキーを数字で入力します。必須です。

カテゴリ プロジェクトのカテゴリを選択します。

「選択」リンクからカテゴリ選択ダイアログでカテゴリを選択します。

「新規作成」リンクからカテゴリ新規作成ダイアログでカテゴリを作成し、選択しま

す。
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プロジェクト名 プロジェクト名を入力します。標準表示名は必須です。

[ロケール情報]では、各言語別の名称を設定します。
各言語の名称が設定されていない場合は、[標準表示名]を利用します。

備考 プロジェクトの備考を入力します。

[ロケール情報]では、各言語別の名称を設定します。
各言語の名称が設定されていない場合は、[標準表示]を利用します。

項目項目 説明説明

1. 内容を入力し、「次へ」ボタンをクリックします。

コラム

ステータスを「無効」とした場合、所属プロジェクト一覧での操作が行えなくなります。

Step 2 - 利用機能設定

1. 「利用機能を追加」をクリックします。
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2. 「利用機能選択」ダイアログが表示されます。

3. 利用機能を選択して「決定」ボタンをクリックします。
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4. 「次へ」ボタンをクリックします。

注意

作成するプロジェクトに所属するすべてのユーザに対して必要なアプリケーションライセンスが自動で付与されます。

Step 3 - メンバー追加

1. 「メンバーを追加」をクリックします。
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2. 「ユーザ検索」ダイアログが表示されます。

3. ユーザを選択して「決定」ボタンをクリックします。
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4. リーダーに設定するユーザのリーダーのチェックボックスを選択します。

5. 「次へ」ボタンをクリックします。
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Step 4 - 招待情報作成

コラム

招待情報は、このタイミングで設定せずに、プロジェクトチーム作成後に招待情報編集画面で設定することも可能で

す。

作成しない場合は、「次へ」ボタンをクリックしてください。

1. 「招待情報作成」ボタンをクリックします。
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2. 招待情報の入力エリアが表示されます。
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<画面項目>

項目項目 説明説明

招待期限日数 招待情報を利用して招待してから、招待されたユーザが招待確認を行うことが出来

る有効期間です。

日数で設定します

この項目は必須項目です。

ユーザコード 新規にユーザを招待する場合のユーザコードの決定方法を選択します。

「招待時のメールアドレスを使用する。」を選択した場合、ユーザコードにメール

アドレスを使用します。

「招待されたユーザが決定する。」を選択した場合、ユーザコードは招待された

ユーザが招待確認時に決定します。

外部ユーザ 招待するユーザを外部ユーザとして扱うかを選択します。

招待メールテンプレート 招待した時に送信されるメール情報の設定を行います。

メールのタイトルおよび内容は、各言語毎に設定できます。

メールテンプレート内の変数(url,limit)は削除しないでください。
[From]はメール送信者のメールアドレスを設定します。
[ReplyTo]はメール返信先のメールアドレスを設定します。指定しない場合はメー
ル送信者のメールアドレスが利用されます。

[CC]はメール送信時のCCのメールアドレスを設定します。複数設定可能です。
[BCC]はメール送信時のBCCのメールアドレスを設定します。複数設定可能です。

3. 内容を入力し、「次へ」ボタンをクリックします。

Step 5 - メンバー招待
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コラム

「Step 4 - 招待情報作成」で招待情報を入力した場合のみ、招待メンバーのアドレスを入力し招待を行うことができま
す。

招待を行わない場合は、「次へ」ボタンをクリックしてください。

1. 「メールアドレス追加」をクリックします。

2. 「メールアドレス追加」ダイアログが表示されます。
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3. メールアドレスを追加し、「決定」ボタンをクリックします。

4. 「次へ」ボタンをクリックします。
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Step 6 - 登録

1. 登録内容に間違いがないかを確認し、「登録」ボタンをクリックします。
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コラム

入力の不備がある場合は、各ステップのタブに警告が表示されます。

入力した内容を修正するには、「修正」リンクをクリックするか、各タブをクリックしてください。

プロジェクトの認可を編集する

プロジェクトチーム機能 は プロジェクトごとにメンバーとリーダーの認可サブジェクトを作成します。
それぞれの認可サブジェクトに対して認可設定を行うことで、異なる権限を与えることができます。

プロジェクト作成時の初期状態は、メンバーは所属プロジェクト一覧の参照とプロジェクトメンバーの参照を行うことができます。

リーダーは上記に加えて、プロジェクトの編集、メンバーの編集、利用機能の編集、メンバーの招待 を行うことができます。

コラム

プロジェクトに所属しているユーザはメンバーの認可サブジェクトを保持します。

リーダとしてプロジェクトに所属しているユーザはメンバーとリーダーの認可サブジェクトを保持します。

項目
会社一覧（プロジェクト）の認可を更新する

プロジェクトチーム設定の認可を更新する

会社一覧（プロジェクト）の認可を更新する

1. 「サイトマップ」 - 「プロジェクトチーム」 - 「プロジェクト」をクリックし、「プロジェクト一覧」画面を表示します。
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2. 「認可設定（会社・プロジェクト一覧）」リンクをクリックします。

3. 会社一覧（プロジェクト）の認可設定のポップアップが開きます。
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4. 「権限設定を開始する」ボタンをクリックします。

5. 編集したい権限のチェックを変更します。
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注意

会社一覧（プロジェクト）には IM-共通マスタ の会社一覧の認可リソースが表示されます。

プロジェクトチーム設定の認可を更新する

注意

プロジェクトの編集、メンバーの編集、利用機能の編集を行うには、プロジェクトチーム設定のプロジェクト情報編集

の実行権限と、会社一覧（プロジェクト）の対象のプロジェクトに対する編集権限が必要です。

注意

メンバーの招待を行うには、プロジェクトチーム設定のメンバー招待の実行権限と、会社一覧（プロジェクト）の対象

のプロジェクトに対する編集権限が必要です。

1. 「サイトマップ」 - 「プロジェクトチーム」 - 「プロジェクト」をクリックし、「プロジェクト一覧」画面を表示します。
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2. 「認可設定（プロジェクトチーム設定）」リンクをクリックします。

3. プロジェクトチーム設定 の認可設定のポップアップが開きます。
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4. 「権限設定を開始する」ボタンをクリックする。

5. 編集したい権限のチェックを変更します。
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プロジェクトを確認する

項目
プロジェクト一覧を確認する

プロジェクトを検索する

プロジェクトを削除する

プロジェクトのステータスを変更する

プロジェクト一覧を確認する

1. 「サイトマップ」 - 「プロジェクトチーム」 - 「プロジェクト」をクリックし、「プロジェクト一覧」画面を表示します。
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2. 登録されているプロジェクトの一覧が確認できます。

プロジェクトを検索する

1. 画面中央の「検索条件」をクリックします。

2. 検索フィールドが表示されます。
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<画面項目>

項目項目 説明説明

プロジェクト名 プロジェクト名の検索文字列（部分一致）を入力します。

プロジェクトコード プロジェクトコードの検索文字列（部分一致）を入力します。

カテゴリ 「選択」リンクから選択したカテゴリが表示されます。

カテゴリ選択ダイアログでカテゴリを選択します。

メンバー 「選択」リンクから選択したメンバーが表示されます。

メンバー選択ダイアログでメンバーを選択します。

ステータス 検索対象とするプロジェクトのステータスを選択します。

「有効」を選択した場合は、ステータスが有効なプロジェクトのみを検索します。

「無効」を選択した場合は、ステータスが無効なプロジェクトのみを検索します。

「指定無し」を選択した場合は、すべてのステータスのプロジェクトを検索しま

す。

「検索」ボタン 入力した検索条件でプロジェクトの検索を行います。

「クリア」ボタン 入力した検索条件をすべて削除します。

3. 検索条件を入力し、「検索」ボタンをクリックします。
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4. 検索結果が表示されます。

プロジェクトを削除する
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注意

プロジェクトを削除した場合でも、プロジェクトによって招待されたユーザのアカウントは削除されません。

1. 削除を行うプロジェクトの行にあるチェックボックスにチェックをいれます。

2. 「選択済みのプロジェクトを削除」をクリックします。

3. 確認ダイアログの「決定」ボタンをクリックします。
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プロジェクトのステータスを変更する

1. ステータスを変更するプロジェクトの行のステータスアイコンをクリックします。

2. 確認ダイアログの「決定」ボタンをクリックします。
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コラム

ステータスを「無効」とした場合、所属プロジェクト一覧での操作が行えなくなります。

プロジェクトを編集する

項目
プロジェクトを更新する

プロジェクトを削除する

プロジェクトを更新する

1. 「サイトマップ」 - 「プロジェクトチーム」 - 「プロジェクト」をクリックし、「プロジェクト一覧」画面を表示します。

2. 更新を行うプロジェクトの行にある「編集」アイコンをクリックします。
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3. 「プロジェクト編集」画面が表示されます。

<画面項目>

項目項目 説明説明

ステータス ステータスを選択します。

プロジェクトコード プロジェクトコードが表示されます。

更新時にはこの項目は編集不可です。

ソートキー プロジェクトのソートキーを数字で入力します。必須です。

カテゴリ プロジェクトのカテゴリを選択します。

「選択」リンクからカテゴリ選択ダイアログでカテゴリを選択します。

「新規作成」リンクからカテゴリ新規作成ダイアログでカテゴリを作成し、選択しま

す。

プロジェクト名 プロジェクト名を入力します。標準表示名は必須です。

[ロケール情報]では、各言語別の名称を設定します。
各言語の名称が設定されていない場合は、[標準表示名]を利用します。
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備考 プロジェクトの備考を入力します。

[ロケール情報]では、各言語別の名称を設定します。
各言語の名称が設定されていない場合は、[標準表示]を利用します。

「更新」ボタン プロジェクトの情報を更新します。

「削除」ボタン 表示しているプロジェクトを削除します。

項目項目 説明説明

4. 更新内容を入力し、「更新」ボタンをクリックします。

5. 確認ダイアログの「決定」ボタンをクリックします。

コラム

ステータスを「無効」とした場合、所属プロジェクト一覧での操作が行えなくなります。

プロジェクトを削除する

注意

プロジェクトを削除した場合でも、プロジェクトによって招待されたユーザのアカウントは削除されません。

1. 「サイトマップ」 - 「プロジェクトチーム」 - 「プロジェクト」をクリックし、「プロジェクト一覧」画面を表示します。
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2. 更新を行うプロジェクトの行にある「編集」アイコンをクリックします。

3. 「プロジェクト編集」画面が表示されます。
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4. 「削除」ボタンをクリックします。

5. 確認ダイアログの「決定」ボタンをクリックします。

プロジェクトのメンバーを編集する
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項目
メンバー一覧を確認する

メンバーを追加する

メンバーを削除する

リーダー権限を設定する

リーダー権限を解除する

メンバー一覧を確認する

1. 「サイトマップ」 - 「プロジェクトチーム」 - 「プロジェクト」をクリックし、「プロジェクト一覧」画面を表示します。

2. 更新を行うプロジェクトの行にある「メンバー」アイコンをクリックします。

3. 「メンバー一覧」画面が表示されます。
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メンバーを追加する

1. 「メンバーを追加」をクリックします。

2. 「ユーザ検索」ダイアログが表示されます。
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3. ユーザを選択して「決定」ボタンをクリックします。

4. 確認ダイアログの「決定」ボタンをクリックします。
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注意

プロジェクトに登録されている利用機能に必要なアプリケーションライセンスが追加したユーザに自動で付与されま

す。

メンバーを削除する

1. 削除を行うユーザの行にあるチェックボックスにチェックをいれます。

2. 「メンバーを削除」をクリックします。
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3. 確認ダイアログの「決定」ボタンをクリックします。

注意

メンバー追加の際に付与されたアプリケーションライセンスの登録解除は行われません。

注意

プロジェクトを削除した場合でも、プロジェクトによって招待されたユーザのアカウントは削除されません。

リーダー権限を設定する

1. リーダー権限を設定するユーザの行にあるチェックボックスにチェックをいれます。
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2. 「リーダー権限を設定」をクリックします。

3. 確認ダイアログの「決定」ボタンをクリックします。
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リーダー権限を解除する

1. リーダー権限を解除するユーザの行にあるチェックボックスにチェックをいれます。

2. 「リーダー権限を解除」をクリックします。
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3. 確認ダイアログの「決定」ボタンをクリックします。

プロジェクトの招待情報を編集する

項目
招待履歴を確認する

招待情報を編集する

メンバーを招待する

招待履歴を削除する

招待履歴を確認する

1. 「サイトマップ」 - 「プロジェクトチーム」 - 「プロジェクト」をクリックし、「プロジェクト一覧」画面を表示します。
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2. 招待履歴の確認を行うプロジェクトの行にある「招待」アイコンをクリックします。

3. 「招待履歴」画面が表示されます。
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招待情報を編集する

注意

プロジェクト新規作成時に招待情報の登録をスキップした場合は、ここで招待情報を登録することができます。

1. ツールバーの「招待情報編集」をクリックします。

2. 「招待情報」画面が表示されます。
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<画面項目>

項目項目 説明説明

招待期限日数 招待情報を利用して招待してから、招待されたユーザが招待確認を行うことが出来

る有効期間です。

日数で設定します。

この項目は必須項目です。

ユーザコード 新規にユーザを招待する場合のユーザコードの決定方法を選択します。

「招待時のメールアドレスを使用する。」を選択した場合、ユーザコードにメール

アドレスを使用します。

「招待されたユーザが決定する。」を選択した場合、ユーザコードは招待された

ユーザが招待確認時に決定します。

外部ユーザ 招待するユーザを外部ユーザとして扱うかを選択します。

招待メールテンプレート 招待した時に送信されるメール情報の設定を行います。

メールのタイトルおよび内容は、各言語毎に設定できます。

メールテンプレート内の変数(url,limit)は削除しないでください。
[From]はメール送信者のメールアドレスを設定します。
[ReplyTo]はメール返信先のメールアドレスを設定します。指定しない場合はメー
ル送信者のメールアドレスが利用されます。

[CC]はメール送信時のCCのメールアドレスを設定します。複数設定可能です。
[BCC]はメール送信時のBCCのメールアドレスを設定します。複数設定可能です。

「登録」ボタン カテゴリを登録します。

3. 項目を入力し、「更新」ボタンをクリックします。
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注意

プロジェクト新規作成時に招待情報を登録していない場合には、「更新」ではなく「登録」ボタンが表示されま

す。

4. 確認ダイアログの「決定」ボタンをクリックします。

メンバーを招待する

1. 「メンバー招待」をクリックします。
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2. 「招待」ダイアログが表示されます。

3. 招待するメンバーのメールアドレスを入力してください。
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4. 「招待」ボタンをクリックします。

5. 確認ダイアログの「決定」ボタンをクリックします。
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招待履歴を削除する

注意

招待中の履歴を削除するとユーザは登録できなくなります。

1. 削除を行う招待履歴の行にあるチェックボックスにチェックをいれます。

2. 「選択した履歴を削除する」をクリックします。
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3. 確認ダイアログの「決定」ボタンをクリックします。

プロジェクトの利用機能を編集する

項目
利用機能一覧を確認する

利用機能を追加する

利用機能を削除する

利用機能一覧を確認する

1. 「サイトマップ」 - 「プロジェクトチーム」 - 「プロジェクト」をクリックし、「プロジェクト一覧」画面を表示します。
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2. 更新を行うプロジェクトの行にある「利用機能」アイコンをクリックします。

3. 「利用機能一覧」画面が表示されます。
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利用機能を追加する

1. 「利用機能を追加」をクリックします。

2. 「利用機能選択」ダイアログが表示されます。
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3. 利用機能を選択して「決定」ボタンをクリックします。

4. 確認ダイアログの「決定」ボタンをクリックします。
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注意

更新時に対象のプロジェクトに所属しているすべてのユーザに対してアプリケーションライセンスが自動で付与されま

す。

注意

更新時にプロジェクトの認可サブジェクトに登録されているポリシーが更新されます。

そのため、プロジェクトチームの認可サブジェクトに設定されているポリシーを変更している場合、利用機能更新後に

ポリシーを再設定する必要があります。

詳細は、 「 リリースノート 」 - 「 プロジェクトチームの認可サブジェクトに設定されているポリシーを変更している
場合、利用機能更新後にポリシーを再設定する必要があります。 」を参照してください。

利用機能を削除する

1. 削除する利用機能の行にあるチェックボックスにチェックをいれます。

2. 「選択済みの機能を削除」をクリックします。
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3. 確認ダイアログの「決定」ボタンをクリックします。

注意

更新時にプロジェクトの認可サブジェクトに登録されているポリシーが更新されます。

そのため、プロジェクトチームの認可サブジェクトに設定されているポリシーを変更している場合、利用機能更新後に

ポリシーを再設定する必要があります。

詳細は、 「 リリースノート 」 - 「 プロジェクトチームの認可サブジェクトに設定されているポリシーを変更している
場合、利用機能更新後にポリシーを再設定する必要があります。 」を参照してください。

プロジェクトカテゴリ

プロジェクトカテゴリを作成する

1. 「サイトマップ」→「プロジェクトチーム」→「カテゴリ」の順にクリックし、「カテゴリ一覧」画面を表示します。
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2. ツールバーの「新規作成」をクリックします。

3. 「カテゴリ作成」画面が表示されます。

<画面項目>

項目項目 説明説明

カテゴリコード カテゴリコードを入力します。必須です。

ソートキー カテゴリのソートキーを数字で入力します。

カテゴリ名 カテゴリ名を入力します。標準表示名は必須です。

[ロケール情報]では、各言語別の名称を設定します。
各言語の名称が設定されていない場合は、[標準表示名]を利用しま
す。

「登録」ボタン カテゴリを登録します。

1. 項目を入力し、「登録」ボタンをクリックします。
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2. 確認ダイアログの「決定」ボタンをクリックします。

コラム

プロジェクト新規作成時にカテゴリを作成する

カテゴリは上述のようにメニューから遷移して新規登録する以外に、「プロジェクト作成」画面から直接新規登録を行

うことが可能です。

「カテゴリ」 - 「新規作成」リンクをクリックすると、「カテゴリ作成」ダイアログが表示されます。
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プロジェクトカテゴリを確認する

項目
プロジェクトカテゴリ一覧を確認する

プロジェクトカテゴリを検索する

プロジェクトカテゴリを削除する

プロジェクトカテゴリ一覧を確認する

1. 「サイトマップ」→「プロジェクトチーム」→「カテゴリ」をクリックし、「カテゴリ一覧」画面を表示します。

2. 登録されているカテゴリの一覧が確認できます。

プロジェクトカテゴリを検索する

1. 画面中央の「検索条件」をクリックします。
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2. 検索フィールドが表示されます。

<画面項目>

項目項目 説明説明

カテゴリ名 検索するカテゴリ名を表す文字列（の一部）を入力します。

カテゴリコード 検索するカテゴリコードを表す文字列（の一部）を入力しま

す。

「検索」ボタン カテゴリを検索します。

「クリア」ボタン 入力した検索条件をクリアします。

3. 検索条件を入力し、「検索」ボタンをクリックします。
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4. 検索結果が表示されます。

プロジェクトカテゴリを削除する

1. 削除を行うカテゴリの行にあるチェックボックスにチェックをいれます。
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2. 「選択済みのカテゴリを削除」をクリックします。

3. 確認ダイアログの「決定」ボタンをクリックします。
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プロジェクトカテゴリを更新する

1. 「サイトマップ」→「プロジェクトチーム」→「カテゴリ」をクリックし、「カテゴリ一覧」画面を表示します。

2. 更新を行うカテゴリの行にある「編集」アイコンをクリックします。
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3. 「カテゴリ編集」画面が表示されます。

<画面項目>

項目項目 説明説明

カテゴリコード カテゴリコードが表示されます。

更新時にはこの項目は編集不可です。

ソートキー カテゴリのソートキーを数字で入力します。

カテゴリ名 カテゴリ名を入力します。標準表示名は必須です。

[ロケール情報]では、各言語別の名称を設定します。
各言語の名称が設定されていない場合は、[標準表示名]を利用しま
す。

「更新」ボタン カテゴリの情報を更新します。

4. 更新内容を入力し、「更新」ボタンをクリックします。
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5. 確認ダイアログの「決定」ボタンをクリックします。
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